
Para classificar os dados de uma planilha na ordem desejada, acompanhe os 
passos a seguir.

Abra a sua planilha com os dados que deseja ordenar.

Como FazerComo Fazer
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dicadica

Por Eliane Domingos de Sousa

Classificação de Classificação de 
dados no Calcdados no Calc

Vá no menu Dados > Classificar...



Como FazerComo Fazer dicadica
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● Na caixa de dialogo 
Ordenar, na aba 
Critério de 
ordenação defina os 
critérios de 
classificação. 

No exemplo, vamos definir a 
chave NOME. 

● Clique em OK para 
confirmar.
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Pronto.

Agora a sua planilha está ordenada por nome conforme definido.
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Caso seja necessário definir mais critérios de ordenação, volte no menu Dados > 
Classificar... e defina mais chaves.
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