Por Eliane Domingos de Sousa

Para classificar os dados de uma planilha na ordem desejada, acompanhe os
passos a seguir.

Abra a sua planilha com os dados que deseja ordenar.

A B — D E

1

2 Patricia Botafogo 18 Estudante

3 Kelly Méier 25 Enfermeira

4 Antonio Campo Grande 32 Nutricionista

5 Bernardo Ipanema 28 Advogada

6 Viviane Copacabana 40 Arquiteta

é Daniel Engenho Novo 37 Analista de Sistemas

Va no menu Dados > Classificar...
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Dados Janela Ajuda
Definir intervalo...
Selecionar intervalo...
Atualizar intervalo

Fluxos de dados...
Fonte XML...

Filtro >
Formulario...

Subtotais...

Validacao...

Operagoes multiplas...
Texto para colunas...

Consolidar...
Esquema >
Tabela dinamica N
Estatistica N
* Na caixa de dialogo

Critério de ordenacéo | Opges

Ol’del‘lal’, na aba Chave de classificacdo 1

. © Crescente
Critério de NovE ________ EIE
~ . Chave de classificagao 2
ordenacgdo defina os o o Crescente
L. mindefinidog " Decrescente
Crlterlos de Chave de classificacédo 3
. ~ . - @ Crescente
C|aSSIflca§aO. - indefinido - O Decrescente

No exemplo, vamos definir a
chave NOME.

* Clique em OK para

OK Cancelar Ajuda Redefinir

confirmar.
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Pronto.

Agora a sua planilha esta ordenada por nome conforme definido.

B C D
2 Antonio Campo Grande 32 Nutricionista
3| Bernardo Ipanema 28 Advogada
e Daniel Engenho Novo 37 Analista de Sistemas
s | Kelly Méier 25 Enfermeira
s Patricia Botafogo 18 Estudante
z Viviane Copacabana 40 Arquiteta

Caso seja necessario definir mais critérios de ordenacdo, volte no menu Dados >
Classificar... e defina mais chaves. '

Eliane Domingos de Sousa - Empreséria, Socia das empresas EDX Informética e
EDX Coworking. Membro da fundacdo alemd The Document Foundation, entidade
mantenedora do projeto LibreOffice. Eleita em 2014 para o Conselho da The
Document Foundation, onde exerce a funcdo voluntaria de Vice Presidente,.
Colaboradora voluntaria da Comunidade LibreOffice, Comunidade SL-RJ, Blog da
Comunidade SempreUpdate, Blog iMasters, organizadora do Encontro Nacional
LibreOffice e do Ciclo de Palestras Software Livre do SINDPD-RJ. Fomentadora das
tecnologias livres. Editora LibreOffice Magazine.
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